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1 Popis zakladniho okna v Newtonovi

Zde je obrazek vzorového okna v Newtonovi.
Pro Ucely zkouseni pouzijte v menu Ostatni volbu PSC.

1.1 Popis okna

Okno je vlastné rozdéleno na dvé ¢asti: na Mfizku/Tabulku (nahote) a Detaily (dole). Kazdy radek
v mfiZce predstavuje jeden zdznam s Udaji (napt. zde definici jednoho PSC). Kliknutim na néjaky Fadek
se automaticky méni Gdaje v dolni ¢asti s detaily.

Pohyb po zaznamech: Sipky, klavesami <home>, <end>, <pgup>, <pgdown> nebo pomoci mysi
klikdnim ¢i taZzenim za posuvnik (Sedé obdélniky pti pravém a spodnim okraji mrizky), pfipadné po-
moci kolecka na mysi.

Novy fadek dostaneme zmacknutim tl. <Insert>, plus <+> nebo <F2>.
Vybrany radek smazeme pomoci tl. <Delete> nebo minus <->.
Zménu Udaju zvolime Enterem nebo <F4>.

1. Tmavé modry sloupec znamen3, je Udaje v mfizce jsou srovnany podle tohoto sloupce.
Pravé tlacitko na zahlavi sloupce rozbali kontextovou nabidku s moznymi volbami.
2. lkona s jablickem mUzZe napf. zavfit okno pomoci pravého tlaéitka mysi.
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Na modré navigacni listé mate vidy nazev Okna, které je aktivni.

MFizka, aktivni Fadek je vidy podsvicen.

Zde vidite cislo aktivniho fadku v mfizce. V pfipadé, Ze je mfizka bez udajl, je zde nula.
Tip: Chci védét, kolik mam v mriZce celkem zdznamu. Dédm na kldvesnici End a dostanu se
na konec tabulky a Cislo posl. zdznamu uddvad zdroven pocet zdznam( v mfiZce.

Nazev sloupce, podle kterého je mfizka srovnana. Pozor, Newton si pamatuje posledni
nastavené poradi i po uzavieni okna (az na par vyjimek, kdy jsme tuto vlastnost deaktivo-
vali — napf. v zaddvani poukazl pro ZP).

Lista s rychlohledanim. Po zadani Udaje do tohoto okénka a Enteru se vyberou zaznamy,
které vyhovuji této podmince. Doporucujeme pouzivat kidvesové zkratky pro rychlohle-
ddni. Zde jsou uvedeny konkrétni pfiklady pro okno s PSC:

a. Klikneme mysi do mtizky do sloupce Sidlo. Na klavesnici zmackneme hvézdicku
<*>, do zobrazeného okna zadame ,PO“ a zmackneme <Enter>. V mfiZce uvidime
pouze Udaje, které zacinaji na ,PO”“. Filtr zrus§ime zmacknutim klavesy F9. Ve vy-
hledavani Ize pouZit i zastupny symbol <*>, ktery nahrazuje libovolné znaky. Po-
kud tedy ddme vyhledavat fetézec ,*POD", v mfiZce nyni uvidite vSechny zazna-
my, které zacinaji riznymi znaky, ale obsahuji ve svém nazvu fetézec ,POD".

b. Dalsi zplsob je pomoci lomitka </>. Zmackneme </> a zaddme ,POD“. Objevi se
nam prvni sidlo zacinajici na ,,POD”. Dalsi zmacknuti </> a nasledné< Enter> nas
presune na dalsi nasledujici sidlo zacinajici od ,,POD” atd. V okamziku, kdy jiz
zadné dalsi takové sidlo neni, je toto ozndmeno a kursor se presune na zacatek.

Cast okna s detaily, pokud je tato ¢ast rozdélena do vice karet, nahote uvidite zaloz-

kys jednotlivymi ¢astmi. Mezi kartami se prepinate bud’ kliknutim mysi na pfislusné ousko
zalozky nebo pomoci klaves <PgUp> a <PgDn>.

Kolonka. Zde najdete konkrétni udaj. Pfed okénkem je popisek. Najetim mysi na tuto ko-
lonku se po chvilce objevi Zlutad ndpovéda, kde docela ¢asto najdete néjaky navod na
zrychleni prace. Pravé tl. mysi vyvola nabidku s kopirovani.

Tip: Pokud na této kolonce zmdcknete<=>, vyvold se kalkulacka. <Ctrl+K> vyvold kalkulac-
ku z Windows.

Tlacitko Ano slouzi k potvrzeni po zadani nebo zméné udaju

Tlacitko Plus zde neni vidy. Znamena, Ze se vytvofi novy zaznam podle starého.

Tlacitko Zpét zrusi provedené zmény na posl. editovaném zaznamu.

Napovéda k vybranym klavesam na klavesnici.

Tlaéitko Sipka nahoru prohodi umisténi tabulky a detailtl. Pouze esteticka zaleZitost.
Tlacitko Palety umoZzniuje ménit barvy spodni a horni ¢asti.

Tlacitko Visaciho Zamku zamkne nebo odemkne okno pro editaci

Tlacitko tiskarny vytiskne aktualni obrazovku na tiskarnu.

Tlacitko Spendliku priSpendli okno na obrazovce (bude se zobrazovat nad ostatnimi ok-
ny).

Sloupec A, zde se da zaskrtavat a odskrtavat jednotlivé fadky. Je to pomocnik pro rucni
vybér zaznamu napt. pro prevedeni dat do Excelu.

Indikacni Sipka u aktudlniho zaznamu, ktery je zdroven barevné podsvicen.

Tahnutim mysi za tento ¢erny obdélnik se mrizka rozdéli nebo spoji do dvou ¢asti.

Zde jsou tlacitka pro maximalizaci, minimalizaci a zavieni okna.

1.2 OkamZzZitd napovéda

Pokud si s né¢im nevite rady, najedte mysi na neznamé pole ¢i tlacitko a ponechte ji chvilku stat.
Zobrazi se zluty radek s ndpovédou.



2 Prvni kroky

2.1 Nastaveni uzivatelu

Kazdy uZivatel, ktery chce vstoupit do systému, se musi nejprve pfihlasit. Program vam podle to-
ho, na jaké jméno uZivatele se ptihlasite, pfidéli v programu urcita prava. Slovem pravo se rozumi
povoleni k ¢innosti. TakZe ten, kdo ma vsechny prava mizZe v programu pracovat bez omezeni.

Na zacatku mate nastaveného pouze jednoho uZivatele, ktery mize ,vSechno”.

2.1.1 Seznam uZivatelil

V nasledujicim textu budou popsany ¢innosti, které je mozno provadét se seznamem uZivatel(.
Ten se vyvold z menu volbou SYSTEM>>UZIVATELE. Do tohoto seznamu ma pfistup pouze ten, kdo md
pravo Administrator a pfistup je chrdnén heslem.

2.1.2 ZaloZeni nového uZivatele

Kazdému novému uzivateli (pfidani fadku <INS> nebo <F2>), ktery chce pracovat s programem,
musite zaloZit evidencni kartu. Na karté mu definujete prava resp. ¢innosti, které m{zZe v programu
délat. Dale jeho heslo a jméno.

Postup zalozeni nového uzivatele:

1. Zvolte v hlavnim menu SYSTEM>>UZIVATELE a zadejte spravné heslo

2. Stisknéte <INS> nebo <F2>. Pfipadné poufzijte tlacitko [+] na zelené listé.

3. Vyplite jméno a heslo novému uzivateli a potvrdte tlacitkem [ANO].

4. Kliknéte na druhou zalozku a nastavte pomoci zaskrtavacich kolonek uzivatelska prava.
Prava jsou rozdélena do nékolika kategorii podle menu.
Tip: pomoci tlacitka [Kopie] muZete vytvofit kopii prav uZivatele, ktery je pravé oznacen

2.1.3 Zména prdv na karte uZivatele:

1. Zvolte v hlavnim menu SYSTEM>>UZIVATELE

2. Najdéte radek s uzivatelem, jehozZ prava chcete zménit.

3. Stisknéte <Enter> nebo <F4> na vybraném uZivateli.

4. Zmény nakonec potvrdte pomoci tlacitka [Ano] nebo zahodte tladitkem [Zrus].

2.1.4 Smazdni karty uZivatele

1. Zvolte v hlavnim menu SYSTEM>>UZIVATELE
2. Stisknéte Del na vybraném uzivateli.
3. Potvrdte smazani tlacitkem Ano.

2.2 Udaje o o¢ni optice

V této sekci vam vysvétlime, néktera dulezita nastaveni, které je potieba pred vlastnim pouziva-
nim programu nastavit. To se udéla vétSinou pouze jednou a pak jiz neni potfeba se k nim vracet.
Nékteré vystupy (tisky) z programu (napf. faktury, dodaci listy, objednavky,...) obsahuji tdaje o
optice. Abyste je nemuseli pokazdé vyplfiovat, zadate je na zacatku prace se systémem. Pozdéji je v
pfipadé potfeby mlzZete zménit.
1. Zvolte v hlavnim menu HELP>>PRVOTNI NASTAVENI
2. Doplrite sprdvné viechny data. Vénujte pozornost fadku ICZ, protoze zde uvedend hod-
nota je podstatna pro predavani dat do pojistovny.
3. Tlacitkem [Ano] vse uloZte!
Pozndmka: Slovo ,,spravné” je zvyraznéno proto, abyste si uvédomili, Ze tyto data se budou ob-
jevovat na vypisech a proto je dobré vénovat jejich vyplnéni nalezitou pozornost...



2.3 Dalsi nastaveni v Nastaveni systému

Aby program pracoval spravné, je nutné mit od zacatku spravné nastaveny urcité parametry.
V programu existuji globalni a lokalni parametry. Globalni se tykaji vSech pocitact pripojenych do
sité, zatimco lokdalni maji vliv pouze na pocitac, na kterém byly nastaveny. Tyto parametry doporucu-
jeme si nechat nastavit pfi instalaci systému pfimo od nas.

Zmény v nastaveni doporucujeme predem konzultovat s dodavatelem.

2.4 Nastaveni ¢iselnikud

Pro spravné fungovani dhrad ZP musi byt nastaven spravny, tj. aktudlni ciselnik VZP. Pfedpokla-
dem je, Ze mate Ciselniky nahrané v pocitaci. Jestlize ne, vyZadejte si je u dodavatele.

Data s Ciselniky VZP jsou na nasem webu, kde si je pfipadné muZete stahnout.

Po rozbaleni se pouze nahraji pti vypnutém Newtonovi do podslozky Dataoptik, kde nahradi pu-
vodni zdroj dat.

3 Navod pro praci se skladem v systému NEWTON.

Zakladni moduly:
1. Adresdr dodavatell
Adresar odbérateld
Typové rozdéleni zbozi
Sklad zbozi
PFijmy zboZzi v¢. definice nového zboZzi
Kontrola pohyb
Prace se zboZim na konsignaci
Vydeje zboZi na ZK, paragonech a platebnim kartach
. Opravy vydejl na ZK, paragonech a platebnim kartach
10. Kontrola odpistl zboZzi
11. Inventura mimoradnd a fadna vcéetné rozbor

©oNDU A WN

3.1 Adresar dodavatelu

Umistnéni: ADRESARE>>DODAVATELE

Co obsahuje: Udaje o jednotlivych dodavatelich, v kterém miiZe uZivatel pfidavat nové dodavate-
le, pfipadné ménit informace o stavajicich dodavatelich.

Moznosti tfidéni: Podle ndzvu, vnitiniho identifika¢niho ¢isla, PSC

Udaje pro propojeni s jinymi moduly: zagkrtavaci tla¢itko dodavatel obruby informuje zakazko-
vou kartu, Ze od tohoto dodavatele mohou byt dodany obruby. Na karté ,Bankovni spojeni” je mozno
vyplnit koeficienty pro jednotlivé danové skupiny zbozi, pti zakladani nového zbozi na prijemce je po
zadani nakupni ceny bez DPH spocitana automaticky hrubda prodejni cena na zakladé vzorce: prodej-
ni_cena = (NC_bez_DPH +DPH) x prislusny_koeficient, tj. koeficient 1,65 znamena, Ze chceme docilit
marzi 65%, samoziejmé prodejni cenu muizete v tomto okamziku upravit podle vlastniho uvazeni.

3.2 Adresar odbératelt

Umistnéni: ADRESARE>>ODBERATELE

Co obsahuje: Udaje o jednotlivych odbératelich, v kterém muze uZivatel pfidavat nové odbérate-
le, pfipadné ménit informace o stavajicim odbérateli

Moznosti tfidéni: Podle obchodniho nazvu, vnitiniho identifika¢niho &isla, PSC jako sidla, tak i
dodaci adresy.




Kazdy odbératel ma moznost zadani dvou adres: Sidlo firmy a dodaci adresa, v pfipadé, Ze neni
vyplnéna dodaci adresa, pouzije se misto ni adresa sidla firmy, tj. neni potfeba psat stejnou adresu
dvakrat. P¥i vyplfiovani PSC nebo mésta se automaticky paruje prislu$né mésto nebo PSC.

Udaje pro propojeni s jinymi moduly: adresy odbérateli slouzi pouze pro vystavené faktury na
zbozi, zde tedy pfi prodeji na fakturu zaddvdme adresu odbératele.

3.3 Typové rozdeéleni zbozi

Teorie: kazdy sklad ma na za¢atku néjaky teoreticky zaklad. NEWTON zna pouze zboZi pocitatelné
na kusy, neumi prodavat na litry ani na vahu, tudiz ani prepocitavat mezi riznymi mérnymi jednot-
kami, toto omezeni je dano uéelem poutziti v o€ni optice

Kazdé zbozi ma pouze jednu prodejni cenu, tj. je pouZita pouze jedna cenova hladina

Zbozi je rozdéleno majetkové na konsignacni zboZi a na tzv. zboZi ve vlastnim majetku, v pripadé
konsignacniho zbozi je za jeho majitele povazovan vyplnény dodavatel. Pokud tedy mate stejny vyro-
bek jak v konsignaci, tak i ve vlastnim majetku, je nutné mit dvé skladové karty pro stejny vyrobek.

Pro konsignacni zboZzi je mozno kdykoliv provést inventuru nebo zjistit obratku (prodeje) za zada-
né ¢asové obdobi viz ZBOZI>»>KONSIGNACE.

Zbozi je dale typové rozdéleno na tfi typy:

» ,Z“ standardni zboZi tak, jak se s nim na optice bézné setkavame
» ,P“prace, rozdil mezi ,Z“ a ,,P“ spociva pouze v tom, Ze prace se nepfipisuje ani neodepi-
suje ze nebo na sklad, napf. polozka , Tvrzeni brylové ¢ocky” ma v pripadé vlastni tvrdicky
vyznam prace, ovsem v pfipadé, Ze se tvrzeni zadava u nékterého dodavatele, jednd se o
standardni zboZi.
» 5 sumacni poloZka, tento typ zboZi nemusite viibec pouZivat. byl vytvoren za ucelem
faktu, Ze se v o¢nich optikach vyskytuji urcité typy zbozi, které maji nasledujici vlastnosti:
> Uplné stejny vyrobek nekoupim podruhé stejny, ale podobny
> nakupni a prodejni ceny jsou si velice podobné
> dodavatel mi proda zbozi jako smés
> kdyZz délam inventuru nebo prodej nejsem schopen ( z dlvodu pfilis velké prac-
nosti) rozlisit dva takovéto vyrobky v pfipadé, Ze maiji stejnou cenu
Priklad z praxe: levné Sritirky na bryle - kaZdd doddvka neni upiné stejnd, prodejni cena
je nizkd, dodavatel posle 100 ks po 10 K¢, a v tom jsou modré, zelené a Cervené
s kordlkem i bez kordlku. Pri prodeji chci pouze urcit, Ze proddvdm sndrku za 10 K¢ a ne-
chci evidovat, Ze byla zelend a s kordlkem.
Pozndmka: pokud se Vam tento priklad nelibi, nemusite tento typ zboZi viibec pouZivat.

3.4 Sklad zbozi

Umistnéni: ZBOZI>>SKLAD ZBOZ[

Co obsahuje: Udaje o jednotlivém zbo#i. Kazdé zbo%i ma pouze jednu prodejni cenu a p¥ipadné
ceny podle ZP nebo poskytnutd sleva je vidy takzvanym doplfikovym adajem, ktery je vzidy vycislen
zvlast.

Zbozi je jednoznacné identifikovano pouze svym skladovym Cislem. ZboZi obsahuje dva nazvy, za-
kladni, se kterym se béZné pracuje a pomocny (alternativni), ktery je uren pro vnitini pouZiti na
optice. Do néj je praktické napsat si nazev podle dodavatele, pfipadné upfesnit si oznaceni zbozi.
Kazdé zboZzi ma pridélenou zkratku, ktera se mlze skladat z pismen i Cislic. Pozor, nemusi byt jedno-
znacna. Zbozi je ddle zarazeno do jedné danové kategorie (Ize zadat uZivatelsky definovanou skupinu,
ktera nasledné slouZi jako parametr pro analyzy a prehledy).

Zaroven lze definovat doplnék (napf. pouzdro k dané obrubé) a umistnéni zboZi na optice, zada-
vani dopliik(i a umistnéni najdete v menu ZBOZ{>>DEFINICE UMISTNENI resp. ZBOZi>>DOPLNKY ZBOZ[

Kazdé zboZi mize mit definovano PLU, které je pouZito jako parametr pro elektronickou poklad-
nu, pokud nepouzivate registraéni pokladnu na zakladé zakonné povinnosti (v CR nepovinna, v SR




povinna) tento Udaj vas nezajima, v opacném pfipadé zde vyplnite spravné PLU na zakladé vasich
tabulek.

Zbozi ma vidy tzv. vlastni ¢arovy kdéd, v poli EAN muzete pridélit druhy ¢arovy kdd napft. jeho na-
¢tenim ze zboZi, podporované typy c¢arovych kédd v NEWTONu jsou EAN 8, EAN 12 a C39.

Zaskrtavaci tladitko konsignace s uréeni typu zbozi ,Z/P/S" — viz kapitola 3.3

Pozndmka: Je povoleno proddvat do minusu, protoZe praxe ukdzala nutnost tohoto reseni.

Moznosti tfidéni: Podle nazvu, DPH, vnitfniho identifikacniho Cisla atd.

Hledani: mozZnost hledani je podle nazvu, id. ¢isla, ¢asti nazvu, prodejni ceny a zkratky

Karta inventury: viz kapitola 3.11

3.5 Prijmy zbozi v¢. definice nového zboZi

Zbo?i na sklad Ize pfijimat pouze pomoci pFijemky (DOKLADY>>PRIJMY). Soucasné je mozné rov-
nou v prijemce vytvaret nové skladové karty. Kdyz vytvofime novou ptijemku, zaddme cislo faktury
nebo dodaciho listu, dodavatele, termin splatnosti.

Zbozi na pfijemku zadavame pres tlacitko obsah dokladu, kde dostaneme okno s mfizkou, do kte-
ré postupné doplnujeme jednotlivé zbozi. K tomu pouzivame nasledujici tlacitka:

[vybér] — zde vybiram zbozi, které jsem jiz mél na skladé nebo si nejsem jisty, v ptipadé, Ze zjis-
tim, Ze se prece jen jednd o nové zbozi, pouZiji zde ve vybéru umistnéné tlacitko Nové zbozi

[nové zboii] — jsem si jisty, Ze se jedna o zboZi, které nema skladovou kartu. Madm zde moznost
urychleni prace (automaticky vypocet PC z NC bez DPH, moznost zakladani dalsi nové karty bez nut-
nosti navratu o Uroven vys, prace s maskami, kterd usnadnuje préci pfi opakujicich se liniich)

[oprava zboZi] — slouZi k opravé Gdaji ve skladu zboZi, opravuje vidy to zboZi, které je v mtizce
podsvicené.

[sleva] — umoZiiuje na konci procentualni zménu NC pro vSechny polozky. Snadno si tim zkontro-
lujete slevu od dodavatele, pfipadné cenite podle ceny pred slevou, kde NC opravite najednou aZ na
konci.

Doklad Ize cely smazat, |ze srovnavat podle ndzvu nebo PC, vytisknout obsah dokladu. Pomoci
rychlého zadavani dole Ize pres ID Cislo nebo ¢arovy kdd velice rychle naplnit doklad pro opakované
zboii.

Pti ndkupu stejného zboZi na stejném dokladu za rliznou NC pfijmete toto zboZi jako dvé polozky,
které maji riznou NC. Pti opakovaném nakupu NEWTON do sloupce NC naplnuje pfedchozi NG, tj. je
zde velice snadnd kontrola zdali zboZi zlevnilo nebo zdraZilo. Pokud zména NC je mal3, stadi ji prepsat
rovnou v mrizce, stejnym zptsobem lze upravit i kusy. Ostatni zmény provedete pomoci tlacitka
[Oprava zboizi].

3.6 Kontrola pohybii

v pfipadé, Ze vdm nesedi pocty kusl u konkrétni skladové polozky, vstoupite do skladu zboZi, zde
toto zboZi vyhledate a nasledné poutzijete tlacitko s dalekohledem, kde uvidite v ¢ase vSechny pfijmy
a vydeje, coZ je jediny zpUsob, jak se dopatrat co se stalo s touto konkrétni polozkou na skladé

3.7 Prace se zboZim na konsignaci

Zbozi je rozdéleno majetkové na konsignacni zboZi, v pfipadé konsignacniho zboZi je za jeho maji-
tele povazovan vyplnény dodavatel. Pro konsignaéni zboZi je mozno ZBOZi>>KONSIGNACE.

3.8 Vydeje zboZi na doklad, ZK, paragonech a platebnim kartach

3.8.1 Vydej na doklad

V dokladech vybereme odpovidajici dokladovou fadu, kde vytvofime novy doklad (napt. fakturu).
Pfes obsah dokladu vybereme zbozi ze skladu, které prodame. Lze zde urcit jinou prodejni cenu nez
je ta ve skladu zboZi. Zaroven je moZno rovnou vytvofit nové zbozi, které jiz fyzicky mame, ale neni
zapsana pfijemka, a nasledné po vyplnéni pfijemky se opravi stav na skladé
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3.8.2 vydej na zdkaznickou kartu

PouZijete bud' skladové Cislo, EAN kéd nebo zkratku — viz Zluté napovédy na pfislusnych polich,
pro vybér obruby Ize pouzit vybérové tlacitko.

V pripadé, Zze ndm tato moznost nestaci, Ize upravovat prodané zbozi pomoci tlaitka ,Zbozi”

3.8.3 vydej na paragon nebo platebni kartu

PouZijete bud' skladové Cislo, EAN kéd nebo zkratku — viz Zluté napovédy na pfislusnych polich.
V pripadé, Zze ndm tato moznost nestaci, Ize upravovat prodané zbozi pomoci tlacitka ,,Zbozi”

3.9 Opravy vydejli na dokladu, ZK, paragonech a platebnim kartach

Jenom pro uptesnéni, zde vSude najdete tlacitko zbozi, které umoznuje opravu vydaného zbozi
pro ten ktery konkrétni doklad

3.10 Kontrola odpist zboZi

Jednou za Cas je potreba zkontrolovat u ZK, paragon( a platebnich karet, zdali odpisy ze skladu
odpovidaji finanénimu obnosu, ktery byl obdrZzen. K tomu slouZi v prehledech kontrola odpist zbozi

v ZK a na paragonech.
Po vytisténi téchto soupisl je potfeba opravit a dohledat chyby a nejasnosti v odpisech zboii.

3.11 Inventura mimoradna a radna vcéetné rozboru

Pro inventuru je mozné zvolit dva zpUsoby.
a) vytvorim siinventurni doklad, vezmu vSechny vyrobky a naplnim je do obsahu inventury,
na konci si porovnam svou rucni inventuru s aktualnim skladem,
b) nechdm si vytvorit inventuru z NEWTONA, tu vytisknu, obejdu si prodejnu a vyznadéim si
pfipadné zmény

PFipadné rozdily se napravi internim dokladem.

Podle doposud ziskanych zkusenosti se doba trvani inventury pohybuje kolem 1-2 dna. Pak je
nutno min. jeden den vyhradit na Skoleni dalSich potfebnych ¢asti programu, jako je vydej, pfijem,
evidence zakazek.

Inventura se sklada celkem ze tfi krokd

1. Inventura zbozi
2. Inventura rozpracovanych zakazek
3. Zplatnéniinventury

Spupis zbedi pra doklad
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Pozndmka: Doporucujeme cca po 200 poloZkdch okénko zavFit a znovu otevfit - provede
se zdpis na disk.

4. Kdyz chceme zadat vice nez jeden kus zboZi, pouzijeme bud tlacitko s kusy (je zde 1) nebo
se po objeveni zboZi v mtiZce jednoduse prepiSe pocet kusll na spravném radku ve sloup-
ci POCET.

Pozndmka: pokud zaddme pocet kusu nula, bude se tento Fdadek ignorovat (v podstaté
oprava preklepu).

5. Pokud chceme na skladové karté néco opravit, pouZijeme tlacitko [Oprava ].

6. Tato inventura se potvrdi jako platnd — viz tlagitko [NAVOD] v inventufe. Platnost se po-
tvrdi témito kroky:

a. Vynulovani skladu
b. Zapsani fyzické inventury do skladu
c. Rekonstrukce skladu

7. Inventura fyzickd i pocitacova se vytiskne (tl.[TISK]). Fyzicka patfi do Ucetnictvi a zaroven
slouzi jako pfedavaci doklad. Rozdil mezi pocitacovou a fyzickou inventurou slouzi jako
podklad pro zjisténi manka nebo prebytku.

8. Vjednotlivych Inventurach se pomoci tlacitka [POROVNAT] Zvoli nabidka ¢. 4 — viz nadpis
okna, je zde napsano ,4-dvé vici sobé”. Zadaji se Cisla inventur tj. Fyzicka a potom poci-
tacova. Na disku C:\ potom najdete excelovy soubor ,por.xls“, ktery obsahuje porovnani
téchto dvou inventur.

3.12 Odpisy ze skladu

Pomoci zboZovych doklad( Ize Fesit problematiku evidence zniéeného zboZi-zlomy, reklamace,
kradeze a vlastni spotfebu nezbytnou pro provoz optiky.
Postup takto vytvoreného dokladu je obdobny pfijmu zbozi.

4 Prevodky mezi provozovnami

Pfevodek je moZné vyuZivat zejména tam, kde jeden majitel ¢i spolecnost vlastni vice optik a po-
moci prevodek si predavaji zboZi z jedné optiky do druhé (treti atd.). Prevodek Ize také vyuZzit v ptipa-
dé rozdéleni Newtona na vice skladQ.

Program rozeznava dva zakladni druhy prevodek :

» Prevodky prijaté (Zbozi z jiného obchodu)
» Prevodky vydané (Zbozi na jiny obchod)

Po vytvoreni prijaté prevodky a jejim zapsani na sklad se zvysi hodnota skladu optiky pravé na za-
kladé prijmové prevodky. Pri vytvoreni vydané prevodky se zboZi ze skladu optiky odepiSe aniz by se
toto evidovalo v ostatnich Ucetnich dokladech (neni ve vyskladnéno — ovliviiuje to nastaveni
v globdlnich parametrech a to pro pfipad, Ze se jedna o jednoho majitele a o rizné pravni subjekty).

4.1 Prijaté prevodky

Volbou z menu ZBOZOVE/DOKLADY se zobrazi seznam pfijatych prevodek. Pfijem prevodek pro-
biha analogicky jako u klasického pfijmu od dodavatele, v€etné zapisovani na sklad a vedeni vlastni
databazovych tabulkach.

Jedinymi doklady o pfijmu z pfevodek jsou tedy opisy pfijaté prevodky, pfipadné seznamy pfija-
tych prevodek. Obdobné jako u pfijmu je mozné k pfijatému zboZzi tisknout etikety s carovym kédem.



4.2 Vydané prevodky

Volbou z menu ZBOZOVE/DOKLADY se zobrazi seznam vydanych pfevodek. Vydej na pfevodku
probiha analogicky jako u jakéhokoliv jiného vydeje, s tim rozdilem, Ze vydané prevodky se oznacuji
vlastni ¢iselnou fadou stejného formatu jako fada pro ptijmy z DL, a také hierarchie vydané prevodky
je jen dvoustupniova.

4.3 Precislovani skladu.

V ptipadé jedné nebo vice pobocek je potieba, aby tzv. identifikacni ¢isla u jednotlivych vyrobku,
byla v rlznych Ciselnych rozsazich. To proto, aby Slo bezproblémové vyménovat zboZi pomoci dokla-
du ZZ a ZN mezi témito pobockami.

Druhou nutnou podminkou je stejné ¢iselné oznaceni dodavatell na vy$e zminénych pobockach.

V pripadé, Ze nastala situace, Ze prvni zminéna varianta nenastala, je potfeba provést tzv. precis-
lovani skladu a zaroven nastavit rozsah skladovych Cisel pro nové skladové karty.

Nejprve si rozmyslim Ciselné rozsahy pro jednotlivé pobocky. Napft.

Pobocka Hlavni 0-25000

Pobocka 1 25001 - 50000

Pobocka 2 50001 — 75000

Na viech pobogkém nastavim v SYSTEM>>NASTAVENI PROGRAMU na karté OSTATNI rozsahy id —
vlevo dole od a do. Tj. napr. pobocka 2 bude mit uvedeno jako dolni hranici 250001 a jako horni
50000.

Na Poboéce 1 a 2 provedu preéislovani skladovych karet, které najdu v menu ZBOZ{> PRECISLO-
VANI ZBOZi. Zde mi bude ozndmeno nejvy$si pouZité skladové &islo. Musim zaruit, Ze &isla 1 a7 toto
Cislo a 1+25001 az toto Cislo+250001 (pro pobocku 1) nekoliduji s jinou pobockou a to i po precislo-
vani. Poté zaddm 25000, a po potvrzeni se precisluji veskeré skladové karty kromé hromad.

5 Automatické objednavani - normy

Program podporuje v co nejkrats$im Case sestavit co mozna nejpresnéjsi objednavku na objedna-
vané zbozi. A to bud pomoci pfimych objedndvek (ze zakazkovych karet) nebo pomoci nastavenych
minim na jednotlivych skladovych kartach. Navic Ize zadat objednavku pfimo pfi vzniku pocitu, Zze by
se néco konkrétniho mélo objednat.

Seznam objednavek najdete v menu OSTATNI>>OBJEDNAVKY.

6 Evidence DPH

Systém pracuje maximalné s dvéma sazbami DPH (zakladni a sniZenou). Abyste se vyvarovali
Spatné nastavené DPH na skladovych kartach, umozriuje vdm program srovnat DPH hromadné, a to
v menu ZBOZi>>SKLAD ZBOZI, kde si nastavite rovnani podle DPH.

7 Evidence

7.1 Evidence zakazniku

Program Newton umoznuje evidovani stalych zakaznikd, tzv. klientl. Tém muZete vydavat klient-
ské karty, kterymi se pak zakaznici prokazuji pti kazdém ndkupu v optice. Vyhoda spociva predevsim
v tom, Ze mate-li zakaznika zavedeného v databazi, staci, kdyz prectete pomoci snimace ¢arovych
kodl kéd z karticky klienta. Program pak automaticky doplini idaj klienta.

Tato funkce je aktivovana z nasi strany za jednordzovy poplatek.



7.1.1 ZaloZeni nového klienta

Klienty muiZete zakladat bud pfimo pfi tvorbé zakazkové karty nebo karty na kontaktni ¢ocky ne-
bo v samostatné ¢asti programu vénované klientlim. Zobrazeni si jiného skladu nebo klienta, ptipad-
né zakazky funguje jako nadstavbova sluzba, kterd je aktivovdna na pozadani.

7.2 Evidence nahradnich dila

Doporucujeme jejich prodej bud ptes skladovou karty, kdy se na né tvofi regularni prijemka nebo
pouha evidence v menu DOKLADY>>DOSLE FAKTURY bez zboZi, kde prodej probiha v rdmci prodeje
vykond.

Pr.: Koupim stfibro, ale proddvdam letovdni.

7.3 Evidence skel

Newton plné vyhovuje v evidenci regulovanych cen, coz asi jako jediny systém nékolikrat proka-
zal pfi konkrétnich kontrolach v prodejnach ocni optiky.
Typy evidence

7.3.1 Skla navic

Na kaZzdé optice se obcas z urcitych provoznich dlivodu objevi dioptricka ¢ocka, kterou je potreba
prodat. Pokud tento prodej nechdme na obsluze, bude to prakticky znamenat, Ze se pti kazdé sjedna-
vané zakdzce musim podivat do seznamu takovychto skel a posoudit, zdali zde neexistuje néco, co by
vyhovovalo. Misto této metody je v NEWTONovi mozno takovato skla podchytit v pocitaci.

Funguje to tak, Ze v pFipadé vzniku skla navic, se zalozi nova polozka v menu ZBOZi>>SKLA NAVIC,
kde se uvede dioptricka hodnota, popis skla a pocet kusU. V okamziku, kdy se piSe nova zakazkova
karta, obsluha bude po vypsani dpt a PD upozornéna na existenci vhodného ,,skla navic”, které vyho-
vuje dioptricky. Zde se predpoklada, Ze se obsluha na takovéto sklo fyzicky podiva a posoudi vhod-
nost pouziti. PFi vybéru skla navic na zakazkové karté je rovnou snizen pocet kusl u vybrané polozky.

7.3.2 Skladova skla

Na zacatku musime vytvofit skladové karty na skladova skla. K tomu je potfeba mit nejdfive vy-

tvoreny typ skla, ktery budeme vést skladem. Skladové karty mizeme vytvofit dvéma zpUsoby:
» pomoci generovani skel v menu ZBOZi>>GENEROVANI SKEL nebo
»  pfi psani pFijemky, kde Ize vyuZit tlagitko [NOVE SKLO].

Takovato skla se pfijimaji stejné jako obruby — tj. doporuc¢ujeme mit néjakou vhodnou zkratku
nebo kéd takovychto karet.

Vydej téchto skel probiha pti pofizovani nové zakazky, kdy pokud vybereme spravnou dpt. hod-
notu, prameér a typ skla, bude prednostné odepsano ze skladu toto sklo. Zaroven budete upozornéni
na pripad, kdy je nedostatek tohoto skla v daném typu, priiméru a dioptrické hodnoté. Jediné nasta-
veni, které méni zplsob odepisovani skel je nastaveni vlastnosti Odepisovat skla na A, které najdete v
nastaveni programu na (zelené) karté ZK.

V pripadé, Ze se chceme podivat na obratku libovolné dioptrie, miZzeme pouzit v menu ZBO-
2i>>7B0ZI, kde si najdeme odpovidajici skladovou kartu a na obratku se podivdme pomoci tlagitka s
dalekohledem.

7.3.3 Objedndvkovda skla

Zde mame ten pFipad, Ze v menu ZBOZI>>TYPY SKEL mame pFipraveny typy skel (Ize je samozfej-
mé vytvorit az v okamzZiku potreby). Zaroven si miZzeme nechat pomoci Gdajd v u typu skla zkontrolo-
vat vyrobni rozsah a nechat si vratit pfedem nastavenou cenu.

Pokud mame nastaveno odepisovani skel v Odepisovat skla na A, které najdete v nastaveni pro-
gramu na (zelené) karté ZK, bude fungovat nasledujici mechanismus odepisovani skel.
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Pozn. Pfi pouZiti povoleni Generovdni objedndvek Ize vyuzit i podporu generovdni automatickych
objedndvek.

Hlavni myslenkou je, Ze pokud mame napfriklad objednavkova skla ALFA, neni potieba pro kazdé
takovéto sklo, které se proda (muze jich byt za par let i par tisic), vytvaret vlastni skladovou kartu.
Misto toho si vytvofime jakousi hromadu, coz je specialni skladova karta, kterd obsahuje veskeré
vydaje a pfijmy pro skla ALFA. Pokud se podivam pomoci dalekohledu na obratku, uvidim zde veskeré
pohyby na takovéto hromadé.

Vzorové nastaveni:

1. ZBOZI>>VYROBCI SKEL zkratka A, nazev ALFA.

2.V menu ADRESY>>DODAVATELE je firma AlfaDodavatel, kterd ma nastaveno, 7e je doda-
vatelem skle ALFA, tj. md ve vybérovém seznamu skel A.

3.V menu ZBOZI>>SKLAD zbo%i mame vyrobenou skladovou kartu, kterd musi mit zaporné
skladové Cislo, dodavatel musi byt AlfaDodavatel, darfiova skupina musi byt skla a nazev
zboizi je ,,_SKLA ALFA”

Tim dojde ke spojeni spravného dodavatele a spravné skladové karty s hromadou skel.

7.3.4 Odpis skel na ZK:

Vybérem vyrobce skel na karté dojde pti zavirani karty k dotazu, zda odepisovat skla. Pokud tuto
volbu odsouhlasime, dojde k odpisu téchto skel z hromady (Dalekohled ve skladu zboZi) a vytvoreni
pohybu k dané zakazkové karté (tlacitko zbozi), kde ndkupni cena bude 0.

Pokud pottebuje napfiklad zménit typ skla, je potfeba vynulovat odepsana skla ve zbozi a
pomoci,,malého” tlacitka vedle tlacitka zbozi vratit ptiznak, Ze jiz byly odepsany skla na ptislusné
zakazkové karté.

Ptijem skel na hromadu

Zde jsou celkem tfi metody.

» Jeden dodaci list nebo faktura na skla, kterd odpovidaji jedné zakazce. V pfijmovych
dokladech pouzijeme tlacitko pfijem skel, kde vyplnime pfislusné udaje. Skla se pfipisi
jako pfijem na pfislusnou hromadu, zaroven se k zakazce doplni k odpovidajicim
sklim zadana FA nebo DL a doplni se nakupni cena. Tj. madme plnou informaci o
spravném DL nebo ke kazdé zakazce s objednavkovymi skly a u kazdé ptijemky na ob-
jedndvkova skla mame informaci o odpovidajicich zakazkach.

Upozornéni: pokud jsme na pfislusné zakdzce neméli odepsané brylové ¢ocky, na pfi-
jemce bude zaznamendn prijem skel, na prislusnou hromadu se pfipise odpovidajici
pocet a ceny skel, ale v zakdzce se nic nestane. Pfi pokusu o takovyto pfijem Vdm bu-
de ozndmeno, Ze ,Nenasel jsem odpisy skel k zadané zakdzce”. Na Vds zustane, zdali
prerusite pfijem, vrdtite se do zakdzky, kde nejprve odepisSete sprdvnd skla a teprve
poté provedete pfijem skel.

» Jeden dodaci list nebo faktura na skla, kterd odpovidaji vice zakazkam. V pfijmovych
dokladech pouzijeme tladitko pfijem skel (ale aZz to v Obsahu dokladu), kde vyplnime
pfislusné udaje. Skla se pfipisi jako pfijem na pfislusnou hromadu, zaroven se k za-
kazce doplni k odpovidajicim skllim zadana FA nebo DL a doplni se nakupni cena. Tj.
mame plnou informaci o sprdvném DL nebo ke kazdé zakdzce s objedndvkovymi skly
a u kazdé prijemky na objednavkova skla mame informaci o odpovidajicich zakaz-
kach.

Upozornéni: Viz upozornéni pro minuly bod.

» Nechceme mit parované zakazky s prijemkami, stac¢i ndm pouze vyresit prijem skel na
sklad. V tomto pfipadé pouZijeme v obsahu ptijemky vybér hromady — v pravé casti
okna, poté zadame pouze ceny a kusy.
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7.4 Evidence konsignaci (komisi)

Evidence komisi (konsignaci, vedlejsiho a hlavniho skladu). Pouzivame nékolik nazvli pro stejnou
véc, nejedna se ovsem o zmatek z nasi strany. Jaky nazev pro koho?

» Vedlejsi a hlavni sklad — pro vasi ucetni. Spravna ucetni pfi vysloveni, Ze proddvate na
komisi nebo dokonce na konsignaci by méla tak trochu ,,zesSedivét”.

» Konsignace — pro dodavatelé, prosté to takto nazyvaji skoro vsichni dodavatelé obrub i
kdyZ se o zddnou konsignaci nejednd, protoze konsignace je v podstaté nelegalni.

» Komise — asi Ucetné nejlepsi pracovni ndzev, oviem zase ocni optici prosté neprodavaji
na zakladé poskytnutych procent, zde uvedeme jako priklad zastavarny, které zprostred-
kuji prodej vaseho majetku za procento z prodeje. Ovsem sdahnéte si do svédomi, kdo ma
ve svém Zivnostenském opravnéni uvedeny prodej zboZi, které vzal na komisi.

Ovsem protoZe se jedna o ,zavedenou” praxi, Newton tuto evidenci odporuje, oviem se zdUraz-
nénim, Ze se zde prece jen docela dost Svindluje a zmatkuje.

8 Carovy kéd

Z hlediska pouziti ¢arového kédu musite rozliSovat dva typy. Prvni identifikuje pouze zbozi. Tento
kdd je tistén bud pfimo vyrobcem na krabi¢ky nebo si ho mize tisknout optika sama. Vlastni tistény
kéd pak obsahuje pouze Cislo skladové karty. Pozndte ho tak, ze zacina vzdy Cislem 22. Typ kédu je
EAN13. V nékterych pfipadech pouzivdme CR39. V pfipadé zdjmu o pouzivani technologie ¢arovych
kod( nas prosim kontaktujte. Jsme schopni doporucit napf. priihledné samolepky na obruby nebo
zrealizovat navleky na bryle nebo visacky.

Prectete-li tento kdd pti vydeji, program podle néj pouze nalezne skladovou kartu, ale jako pro-
dejni cenu poutzije vidy cenu aktudlni.

Zpravidla optiky pouZzivaji bud'jeden nebo druhy typ kddu pro cely sortiment. Jsou vSak i vyjimky,
které pozaduji kombinaci téchto kédd. Program Newton to ve standardnim nastaveni umoznuje.

Pozndmka: z divodu zvysSené presnosti pfi pouZivani ¢drovych kédd, miZeme jeho zavedeni je-
nom doporucit.

8.1 Tisk vlastnich etiket s ¢arovym kédem

Newton umozZnuje tisknout vlastni etikety s ¢arovym kddem. Etikety se prevazné tisknou pfi pfi-
jmu dodaciho listu, ale existuji i ptipady, kdy potfebujete dotisknout etikety pouze pro nékteré zbozi.
Z tohoto dlvodu existuje moZnost tisku pfimo ze skladu.

Pozndmka: k tisku etiket doporucujeme laserové tiskdrny = potisk je odolnéjsi proti vihkosti a
dalsim vlivam.

8.2 Nastaveni a priprava Ctecky ¢arovych kodua

Ctecka od okamziku pfipojeni v reZimu emulace numerické kldvesnice je jiz pfipravena k pouZiti.
Instalaci ¢tecky mUzZete prenechat odborné firmé nebo se o to pokusit vlastnimi silami. V pfipadé
jakékoliv nejasnosti nas nevahejte kontaktovat. Doporucujeme laserové ctecky se stojankem.

8.3 Evidence Sarze

V nasem systém tuto evidenci nepodporujeme, Ize nahradit pfipadné pomoci tzv. vyrobniho cisla.
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9 Prodej

Prodej zbozi se realizuje bud pomoci rezervace na zakazkové karté, kde zbozi u nevydané zakazky
je ucetné stale vasim majetkem, ovsem je zakazano jej prodat.

Dalsi moznosti je prodej pres ,rychlou” pokladnu, kterou najdete na zelené postranni listé pro-
gramu.

Newton podporuje evidenci trzeb pres fiskalni modul. V pfipadé z4jmu radi tuto problematiku
objasnime.

Vydej zbozi, neboli expedice je urcité nejcastéjsi Cinnosti, kterou budete v programu provadét.
Proto vénujte nasledujici kapitole dostate¢nou pozornost, abyste mohli bez jakychkoliv probléma a
co nejrychleji uspokojovat prani vasich zakaznik(. Program je pfizplsoben tak, aby ho bylo mozno co
nejjednodussim a nejrychlejsim zplsobem pouZivat pro vydej zboZi. Rychlost je zajisténa pouZzitim
¢arového kédu, systémem zrychlujicich zkratek nebo pouzitim kédu. VSechny moZnosti vydeje jsou
podrobné popsany v dalsich ¢astech této kapitoly.

9.1 Rozdéleni prodeje

Expedici zboZi mGZeme rozdélit na t¥i zakladni ¢asti:
1. volny prode;j - rychlou pokladnou
2. vydej na poukaz - pomoci zakdzkové karty,
3. vyjimecéné napf. u Okluzoru Ize také poutzit rychlou pokladnu
Program Newton na vydejnim misté spolupracuje s dostupnymi periferiemi, tzn. s pokladni za-
suvkou, tiskdrnou Uctenek a samozirejmé snimacem €arového kédu. Zadna z téchto periférii neni nut-
na pro spravny chod systému. Nejrychlejsi a nejpohodInéjsi zplisob expedice je pomoci ¢arovych ké-
du. Krabicka se pouze pfiblizi ke snimaci (paprsek snimace musi pfetnout cely carovy kod, ten mlze
byt i vzhGru nohama). Mate-li pfipojen vsesmérovy snimac ¢arového kédu, je sejmuti kodu jesté
rychlejsi a jednodussi.
Pozndmka: pri pouZivani vlastnich ¢drovych kédi tisténych k jednotlivym poloZkdm je nutné kaZdy
pfipravek vydat pomoci snimace ¢drového kddu. Neni mozné pouZivat kldvesu <ENTER> k pridani
poctu kusd, pripadné primo uvést pocet kusi!

9.1.1 Zkratka

Vydavate-li ¢asto néjaky pripravek ktery nema ¢arovy kdd, je dobré si k nému pfiradit néjakou
zkratku. Poté staci zadat klavesu <*> nasledovanou touto zkratkou a stisknout <ENTER>.
Pr: <*OPTICLUDE>

9.1.2 Ndzev pripravku

Nema-li pfipravek ¢arovy kdd (pfipadné ho nemate na skladové karté zadan), nemate-li u pfi-
pravku nadefinovanou zkratku, pfipadné ji neznate, miZete vydat pfipravek jeho nazvem. Staci do
policka Nazev napsat par prvnich pismen (staci 3-4) a stisknout klavesu <ENTER>. Poté se zobrazi
seznam pfripravkd, kde pomoci Sipek vyberete poZadovany pfipravek a opét stisknéte klavesu <EN-
TER>.

9.1.3 Vydej pomoci cisla skladové karty

Mate-li zajem vyddvat jesté néjakym dalSim zplsobem, mlzete k tomu pouzit ¢islo skladové kar-
ty (néktefi optici si toto Cislo tisknout etiketovacimi kleStémi na etiketu). Pfed toto Cislo je do policka
nazev nutné uvést lomitko </>. Napr. </12345.>
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9.1.4 Volny prodej

Toto fesi problematiku, kdy chci prodat vyrobek ktery neviduji na skladé a presto jej chci prodat.
Na to pouzivdme volny prodej, kde poté uvedeme nazev vyrobku a nasledné jsme vyzvani k dopl-
néni prodejni ceny, poctu kusl (Ize i minusové kusy pro vratky) a spravné sazby DPH.

9.1.5 Prodej sluzby/vykonu

V menu Zbozi/Cenik vykonU a vrstev Ize nadefinovat seznam dostupnych vykona. Ty se poté pou-
Zivaji za pomoci rozbalovaciho seznamu se Sipkou. Na rozdil od prodeje zbozi Ize vidy upravit prodej-
ni cenu.

9.2 Zmeéna vystupni sazby DPH

Toto lze jak u zakazkové karty tak i rychlé pokladné, ale silné tuto operaci nedoporucujeme.

9.3 Vydej vice kusti, vydej zlomkem

Chcete-li vydat vice kus( stejného pripravku mate nékolik mozZnosti:

1. Povydani pfipravku ¢arovym kodem muzZete tento kdd sejmout jesté jednou a vyda se
dalsi kus tohoto pfipravku.

1. Vrychlé pokladné kombinace klaves <Ctrl+Enter> navysit u posledni prodané polozky po-
Cet prodanych kusl o jeden vydej. Neni-li na aktudlni poloZce skladové karty poZzadovany
pocet kus(, tzn. neni mozné vydat zadany pocet kust, zachova se program podle global-
niho nastaveni . Bud tento prodej do minusu vibec neumozni, zepta se pouze pro kon-
trolu nebo také existuje moznost, Ze se vyrobek rovnou proda bez jakéhokoliv dotazu,
ovsem povolenim vytvaret minusové kusy na skladé si zadélavate na mozné problémy
v budoucnu napf. pfi vyroéni inventure. Z této oblasti je vyjmuta evidence skel a kon-
taktnich cocek. Prodej brylovych skel skoro vzdy probiha tak, Ze se napred po dohodé se
zakaznikem brylova skla prodaji do minusu a teprve poté se objednaji u dodavatele.
Pozndmka: Maximdlné muiZete najednou vydat 99 999 kus.

2. Prodej zlomk( neni v systému podporovan, tudiz pokud napft. délite krabicky
s kontaktnimi cockami, je potfeba mit kartu na 6 baleni i na 1 baleni. Rozdéleni 6 baleni
na jednotlivé cocky (blistry) provedete pomoci interniho dokladu, kde vydate jedno 6 ba-
leni a pfijmete 6 kusl jednotlivych kontaktnich cocek. Pfipadny cenovy rozdil, kdy 6
blistrd stoji vice nez celd krabicka, jde pfi prodeji do celkového zisku, evidence tohoto
ocekdvaného mimoradného zisku je pravé v internich dokladech.

9.4 Prodej se slevou

Slevu Ize uplatnit bud'individudlné u kazdé polozky a to bud' v absolutni hodnoté nebo
v procentech (zaddva se <-10> coZ znamena odecti 10 procent).

Pokud si nadefinujete slevové akce v menu OSTATNI>>SLEVOVE KARTY, lze tuto slevu uplatnit na
cely prodejni doklad (zakazku) nebo paragon. Tyto akce lze definovat v procentech nebo v absolutni
Castce, Ize pouzit bonusovy systém nebo darek. Doba trvani slevové akce se dd omezit dobou trvani
nebo urcitou podminkou

Zaroven lze nastavit moznost kombinace vice rGznych slev (nebo spis tuto moznost zakazat).

Nezapomerite, Ze podle platné legislativy by se nemélo prodavat pod nakupni cenu.

Pozndmka: jakékoliv slevy se eviduji a je mozZno si je zobrazit volbou v hlavnim
menu PREHLEDY >SLEVY.
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9.5 Dohledani prodavaného zboZzi

Cim si mGZete pti prodeji pomoci, neznate-li pfesny nazev pfipravku?

Na zelené listé najdete tlacitko s dalekohledem, které umozni filtrovat podle parametrt ze skladu
zbozi. Lze takto najit napfiklad zbozZi od urcitého dodavatele, které je skladem, je to slunecni obruba,
v ndzvu ma W a stoji od 1500 do 3000. Ovsem pokud neznate ani dodavtele, ani ¢ast ndzvu vyrobku
¢i cenu, je kazda rada draha.

Po kliknuti do ,bilého” pole se zobrazi vSechny skladové karty, které vyhovuji zadanym podmin-
kam.

9.6 Tisk uctenky

Musi byt povoleno v globalnim nastaveni. U¢tenka se tiskne pfi platbé zalohy na zakazku, pfi vy-
deji zakazky a pti volném prodeji.

Paragon Ize nasledné stornovat, pres rychlou pokladnu Ize vyresit vyména vyrobku za jiny nebo
uznat reklamaci, kdy se jiz vraceji penize.

V seznam paragonu lze také vytisknout kopii paragonu pro zakaznika, pokud tento ucet ztratil.
Jestlize nechcete Uctenku vytisknout a mate tuto volbu nastavenou v globalnim nastaveni, pfi tisku
jste vzdy dotazani, zda skutecné chcete paragon vytisknout.

Vrati-li se néjaky zakaznik s tim, Ze jste mu nedali ic¢tenku a on by ji pfece jenom potreboval, mu-
Zete mu ji zpétné kdykoliv vytisknout, a to v prehledu uloZzenych paragon(.

U kazdého dokladu se eviduje pocet tisk(i daného paragonu.

9.6.1 Stornovdni celého paragonu

Pro pfipad, kdy je paragon jiz vytistén a napt. zdkaznik zjisti, Ze si doma zapomnél penézenku. Na-
jdete v seznamu paragonU tento paragon, pomoci tladitka zboZi otevieme seznam prodaného zboZzi,
kde pomoci tlacitka Vynulovat ks vratime veskeré prodané zboZi na sklad, potom u paragonu nasta-
vime zaskrtavaci tladitko Storno. Paragon bude od ted cerveny, plivodni ¢astka zlstane zachovana,
pouze nepujde do trzby.

V denni uzavérce Ize kdykoliv vytisknout seznam stornovanych paragonl, zda jich prece jen neni
néjak moc. Zaroven pti kazdém stornu budete dotazani na diivod storna a kéd obsluhy, kterd storno
provedIa.

Navod na storno paragonu v rychlé pokladné

Typ ptvodniho paragonu: Paragon z rychlé po- [ Sriieei e
kladny na pfimy prodej nebo na prodej sluzby. e .00
Popis: Paragon vznikl v rychlé pokladné, mohl byt [ttrm| [ zvipmiaod | tmtemn | lﬁ --E?F:a
plvodné placen v hotovosti nebo platebni kartou. i_ﬁ,,m P e == = Iﬁ el
Provedeni storna: Storno je vidy v hotovosti, D | HOTOHE

] Keendrereard platia Prioh catet abealy

vytvafri se v rychlé pokladné, kde jsou na to dvé

tlacitka. e

Pro storno paragonu v hotovosti se zvoli tla-

¢itko [Storno par.], pro storno platebni karty se
ZVOII [Storno karty] Dl & asmaral pasd sEali Entar & ool b o 26081 :
v o s vs CnErder = podet Rusl & poal Thof) se mdi o 1
Potom se opiSe plivodni Cislo paragonu e | ; |
v , FHIA-ET farma
(000000001A), v okné se seznamem prodaného
Zaloha 00 000 | K K 8.

zbozi se objevi vracené polozky, soucet bude rov-
. , v o . P B e ———
ny zaporné hodnoté puvodniho dokladu a da se (e [Eomoton ) Sptia| 0w

Dalsi paragon, ktery vytiskne blok na tuto zapor-
nou ¢astku. Penize se vydaji z pokladny.
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Typ pavodniho paragonu: Zaloha k zakazce,
kterd se stornuje v plvodni vysi.

Popis: Paragon vznikl v zakazkové karté, jako
zalohovy paragon.

Provedeni storna: Storno je vzdy v hotovosti,
vytvari se v rychlé pokladné, kde jsou na to tfi
okénka, do kolonky zdloha se piSe zapodna hod-
nota pUvodni zdlohy, podle sazby DPH (prvni je
na 10%, druha na 20%). Do kolonky k ZK €. Se
pise Cislo pavodni zakazky. Na kontrolni dotaz,
zda vytvofit zalohovy paragon se odpovi Ano a
potom se vytiskne paragon.

Typ plivodniho paragonu: Paragon k vydané za-
kazce.
Popis: Paragon vznikl pfi vydeji zakazkové karty.

kil pakladn
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-
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Ldadika Heziini
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Provedeni storna: Rozdil je v tom, Ze hodnota stornovaného paragonu nemusi odpovidat pavodni
hodnoté zakazky, ddle se zde stornuje napr. najednou paragon zalohovy a doplatkovy.

Pivodni zakdzka:
50 € je zdloha
30 € je doplatek

Storno bude na 80 €, tj. jakoby ze dvou paragonu najednou
Dale nékteré zboZi se zaroven vraci na sklad, kdezto nékdy jde mimo sklad. Nap¥. stornuji zakdzku na
vrtané bryle, vracim penize v plné vysi, ale obruba je jiZ nepouzitelna.

svr

Paragon se vytvafi po jednotlivych poloz-
kach, a to bud pres skladové Cislo, kde se zada
zaporny pocet nebo jako volny prodej (do kolon-
ky se zada, a popis zboZi, kde se potom zada
cena, zdporny pocet a danova skupina).

Prodej pres kod:
Zada se kdd, zada se zdporny pocet, lze pripadné
ménit i cenu, pokud napf. odecte Uhradu zdra-
votni pojistovny. Nebo pres volny prodej, kde se
zada ,,carka“ a popis zbozi. Potom se vyplni pro-
dejni cena, zaporny pocet kusll a danova skupina

Po zadani vSech poloZek se paragon vytiskne.

9.7 Penize na vraceni

=
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Sdevak =50 000 Ill wEr
Wyt akea . i) Eakba
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=
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Pred tiskem paragonu se podle nastaveni v globalnim nastaveni zobrazi ¢astka k vraceni. Neni po-
tfeba zadavat penize pfijaté od zakaznika, pokud tak prece jen udinite, zobrazi se ¢astka k vraceni a

optimalni rozloZzeni bankovek a minci k vraceni.

V ptipadé nastaveni kursu Eura se ¢astka pfepocte na Euro.
Jestlize se tedy chcete dozvédét, kolik mate zakaznikovi vratit, vloZte pfijatou sumu do fadku pla-
ceno a pod timto fadkem se vam zobrazi suma, kterou mate vratit.
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9.7.1 Zaokrouhlovani

Zpusob zaokrouhlovani zakazek a volného prodeje je podle nastaveni v globalnich parametrech
programu. Systém umi zaokrouhlovat podle zdkona, na celé koruny a 50 ha smérem dol(, nebo ne-
zaokrouhlovat vibec.

9.8 Kalkulacka

Vyvola se kdykoliv pomoci Ctrl+K

9.8.1 Danovdad kalkulacka

Na textovych polich se vyvold pomoci tlacitka <=> nebo kontextovou nabidkou pomoci mysi a na-
slednou volbou KALKULACKA.

9.9 Platba platebnimi kartami, pripadné penéZnimi poukazkami

Mate-li v menu OSTATNi DRUHY PLATEB nastavené ,r(izné typy plateb”, mlZete pfi vyuctovani
zakaznika zvolit rzné druhy plateb. Jednotlivé typy plateb se zohlednuji pfi denni i mésicni uzavérce
(v menu UZAVERKA).

9.10 Prijem platby v jiné méné

Pracujete-li v optice umisténé u nékteré statni hranice, pripadné na turisticky atraktivnim misté a
vasi zakaznici by chtéli platit i cizi ménou, mizZete v Newtonovi pouze nastavit prepocitavaci koefi-
cienty (tzv. kurzy) a mizete bez probléma pfijimat i cizi ménu. Newton vam pfi vyuctovani zakaznika
prepocita ¢astku, kterou by mél zakaznik zaplatit v korundch na pouze jednu vdmi zvolenou ménu
(Vétsinou Euro).

9.10.1 Tax free

V programu Newton je mozno evidovat tax free (vraceni DPH cizincim) v menu Doklady Tax free.

9.11 Vydej na fakturu

Takovym vydejem se v programu rozumi vydej zboZi na fakturu. Tento vydej se sklada ze tfi kro-
ka.
1. hlavi¢ky faktury ADRESARE/ODBERATELE
2. vydavané zboii ZBOZOVE DOKLADY/VYDANE FAKTURY
3. pripadny tisk faktury, pokud to nema na starosti vase uctdrna

9.11.1 Pdrovdni jednotlivych dodacich listii k souhrnné fakture

Pomoci tladitka Fakturace v menu PRIJEMKY ve ZBOZOVYCH DOKLADECH

9.12 Exporta import libovolného doklady na disketu

K tomu slouzi tlacitka Export a Import v obsahu libovolného zboZového dokladu.

9.13 Drobné vydani, odvody trzeb a dotace do pokladny

Tyto evidence najdete v menu DOKLADY pod stejnym ndzvem. Nesmite zapomenout na pocatec-
ni stav pokladny, ktery vychazi z vaseho tGcetnictvi.

Napr. pfi drobném vydadni dojde ke zméné stavu pokladny —v menu Prehledy.

Vsechny drobné pfijmy a vydeje jsou presné evidovany a zahrnuty do denni uzavérky vydejniho
mista, tzn. jsou zapocteny v pokladni uzavérce.
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Pozndmka: na konci mésice si miZete vytisknout tzv. plachtu, kterd obsahuje veskeré podklady
pro evidenci DPH na vystupu.

9.14 Cislovani a ukladani dokladd

Vsechny doklady zadané na jakémkoliv vydejnim misté je oCislovan vnitfnim cislem programu
Newton. KaZdy typ dokladu (zakazka, volny prodej, pfijem) ma svou vlastni &iselnou fadu. Cisla jsou
pfifazena u? pfi zalozeni dokladu. Cislo uvedené v pravém hornim rohu obrazovky povaZujte za orien-
tacni. Neni zaruceno, Ze pfi dalSim uloZeni bude toto ¢islo na stejném vydejnim misté jen o jednotku
vétsi, jelikoz mlze nékdo mezitim uloZit jiny doklad na jiném vydejnim misté (plati pokud pouzivate
sitovou verzi).

9.15 Uzavérka vydejniho mista - spocitani pokladny

Na zavér kazdého dne, nékde i v priibéhu dne, je dobré provést uzavérku vydejniho mista se spo-
¢itanim fyzickych penéz v pokladné. Nejjednodussi zplsob je stisknout tlaéitko denni uzavérka na
zelené postranni liSté. Lze provést podle obsluhy a ptipadné podprodejny, pokud mate spolecnou
pokladnu pro vice prodejen. Program sam nabidne aktudlni datum, které neni nutné ménit, pocita-
me-li pokladnu za tento den.

9.16 Otevreni pokladni zasuvky

Potfebujete-li v prabéhu prodeje otevrit pokladni zasuvku, stisknéte kldvesu Ctrl+O nebo pomoci
tlacitka na vasi pracovni plose.

9.17 Tisk paragonu

Musite vlastnit paragonovou tiskdrnu. Nastavte si ji v SYSTEM>>NASTAVENI PROGRAMU na za-
loZce FINANCE. Zaroven si nastavte povoleni tisku paragonu, pfipadné zac¢atek a konec paragonu.
Pocet tisk( paragonu, kédovou stranku a zdali se bude tisk paragonu povolovat.

Dale musite mit SYSTEM>>NASTAVENI PROGRAMU na zalozce ZAKAZKY nastaven A pro tisk pa-
ragonu.

V OSTATNI>> DRUHY PLATEB je potieba mit vedkeré zplsoby uhrad zakazek, které chcete pouzi-
vat. Ne vSechny tyto hodnoty nutné pottrebujete. Tyto platby se pouZivaji na oznacovani plateb pro
zakazkové listy. Vzdycky vyplnite Udaje pro zalohu a doplatek na zakdzkové karté presné podle toho,
jak probéhla platba pfi sjednavani zakazky. Stejné pravidlo plati i pfi vyzveddavani zakazky. Typy:

» HOTOVE — znamena, Ze zékaznik platil hotové, tj. tato platba jde do pokladny.

» NEPLACENE —znamena, 7e tato platba jeté neprobéhla.

» ZP —znamena3, Ze zdkaznik nic neplatil, protoZe to Slo celé ze zdravotniho pojisténi, typic-
ky okluzor.

»  VISA — platba kartou VISA, cela platba jde do platebnich karet, obdobnym zplsobem ma-
te nastavené veskeré typy platebnich karet, pro které mate podepsanu smlouvy.

» PREVOD TRUTNOV — moznost pro piipad, ze méate vice optik a chcete si predavat zakazky
mezi jednotlivymi obchody.

V nastaveni programu na karté finance si miZete nastavit vase oznaceni pro hotovostni platbu a
neplaceno. Pouzijte pouze v pfipadé, Zze Vam nevyhovuje implicitni ndzvoslovi.

V okamziku tisku paragonu na zakazkové karté pfi sjednavani zakazky a nebo pfi vyzvedavani ho-
tové zakazky. Platba je pfifazena danému dni a zplsobu. To znamen3, Ze pfi hotovostni platbé se
tiskne paragon z hotovostni pokladny. Pfi platebni karté se tiskne pouze stvrzenka k prislusné plateb-
ni karté.
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10 ZAKAZKOVE KARTY

=10l ]
Zalkazka PFijmeni Jméno Telefon Datum naroz.
|9983 A1 [KNOFLIKOVA MUDTr. E | R | | IJana |602f602 602 - VOLAT |12.M.1980
Adresa Manesova 588 psC |25? a4 Psc':| Mesto |Bé|ioe
Skupi - — =:
B = PrismalOsa___PD Vigka Poflavi [Z <] U ZBozi
Prave |+ 0,50+ 0,50 120 31.0 19 Kody |
Lovs 62,5 =
+ +
0,50+ 0,50 120 315 18] 2263,80 m Tisk pasy
: Tip [HeaR [R - Jorganic 15 - -]+ | skia |Primsr [65 L =
L Uprava  |DUR Dralux j j + | Vrstvy Cruh |D 'I ﬂ Tisk Karty
A Obruba |NIGURA 2112/4 50-19 8= Rodensj SSfl Pa. |211 j ILOK Poukaz
Popis zboZi *Cela ¢ Vazana ¢ Vrana DPH PC ZP: 415,20 Sleva
MIGURA 211248, 50-19 ZP |5% 0O~ 142000 [ 150,00 0,00 64,00
+ 0,50+ 0,50 120 Organic 1,5 5% S 440,00 [ 132,60 000 16,00 I_L,
+ 0,50+ 0,50 120 Organic 1,5 5% S - 440,00 [ 132,60 000 16,00 | -
Dralux oL A 500,00 0,00 0,00 25,00
| v|[5% N+ 0,00 0,00 0,00 0.00
|[5% n~- 0,00 0,00 0,00 0,00
Zadano dne  Termin zhotoven| Ut vydano Rek. VIIP. T Expres [T Refrakce T |
[11.12.2003  [16.12.2003 | | Octovalla) I—KK ANO ipétl S
Sleva [0 5075 Tisk || 0% Ziloha | 1000,00 11122003 [ HOTOVE RS
5% - par. Doplatek | 1263‘OO| o : A
| Vydal(a) Kdo zhotovil{a) I ¢ Nezadano C A2 roky 2 roky

Po vytvoreni nebo pfi zméné udajli na karté se postupné prochazeji jednotlivé policka.

»

»

»

»

»

Cislo zakazky — po¢ita¢ podle nastaveni bud ocisluje novou zakazku vzestupné nebo &islo
zakdzky nedoplniuje. VZdy lze toto Cislo zménit, ovSsem nesmi se opakovat.
Pfijmeni — napiSete sem pfijmeni a jméno bez ohledu na velkd a mala pismena, kde mezi
pfijmenim a jménem je mezera. Pocita¢ sdm urci rozdéli pfijmeni a jméno, urci pohlavi a
doplni velka pismena na zacatku pfijmeni a jména. Pokud mate nastavenu vlastnost, Ze
pfijmeni ma byt vidy velkymi pismeny, bude prevedeno na velka pismena.
Tip: Pokud chcete zadat titul, napisete ho do prijmeni podle tohoto vzoru: Novdak MUDr.
Jan. Divodem je, aby v databdzi zdkazniku nebylo pod sebou ve vysledku nékolik stovek
MUDr. A v pfipadé, Ze zdkaznik svij titul pri opakované ndvstévé neuvede, jste jej nasli.
Pokud se jedna o zédkaznika, ktery se opakuje, napiste do této kolonky rodné ¢islo (bez /
nebo s / PF. 541201/123) nebo * nasledovanou zaéatkem pfijmeni (Pf. *Novak), kde se
otevie okénko se viemi zdkazniky, jejichZ pfijmeni zacina Vami zadanym zacatkem.
Telefon — sem napiste telefonni Cislo, doporucujeme ho napsat véetné telefonni predvol-
by. Zaroven v pfipadé, Ze chcete skutecné zatelefonovat a potvrdit napf. Ze je zakazka jiz
hotova, domluvte si na své optice néjaka pravidla. Napt. za telefon piste ,, VOLAT!”.
Rodné ¢islo/Datum narozeni/Vék-rok narozeni — podle nastaveni je na tomto misté
umistén jeden z vyse zminénych udaja.
> Rodné ¢&islo — po napsani r.¢. je provedena zakladni kontrola platnosti r.c.
> Datum narozeni — zde je pouze kontrola na platnost data. Pokud mate pred se-

bou recept, napiste RRMMDD a * z receptu. Napf. na receptu je 806112/01212,

Napisete 806112* do kolonky datum. Po Enteru se zméni datum na 12.11.1980.
Veék-rok narozeni — pfi zadani Cisla do 100 je toto Cislo povazovano za aktudlni
vék, a pocitac ur¢i datum narozeni odpoctem letosniho roku a této hodnoty. Pri
Cisle nad 1900 je toto povaZovano za rok.
Ulice — zde napiste ulici a ¢islo domu.
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»

»

»
»

»
»

»
»

»

»

»

»

»
»

PSC — pokud se jedna o zakaznika z mésta, ve kterém mate svou oéni optiku, zadanim
hvézdicky je doplnéno spravné PSC a mésto. PFi napsani platného PSC je podle seznamu
PSC dopIné&no mésto. Pokud nevyplnite tuto polozku, funguje jeji doplnéni po napsani
meésta. Viz nasledujici bod.

Mésto — zde napisete mésto, pokud jiz nebylo doplnéno pfi pfedchozich pracich. Pokud
napiete spravné nazev mésta (podle pfisluiné normy) a neni vypInéno PSC, poéitac toto
PSC doplni. Pokud neni ndzev mésta jednoznaény, objevi se na obrazovce seznam mést
véetné mozinych PSC a okres(. Zaddnim poradového &isla uréite spravné PSC.

Pohlavi — mélo by byt jiz urceno (bud podle pfijmeni nebo podle r.¢., pokud je povoleno).
Dioptrie — zde mUZe byt rozdélené dpt nebo slouc¢ené okénko.

PF. pro sloucené okénko

PiSete Znamena(bude prevedeno)

1 +1.00

-1 -1.00

1a2 +1 ADD 2.0

+1+1/120 +1.00+1.00 120

+1-,5/130 podle nastaveni typu pfepoctu dpt: + 0.50+ 0.50 40; + 1.00- 0.50 130
+2+,5/30a2 +2.00+ 0.5 30 ADD 2.00

Pti stejnych dioptriich na obou ocich zaddni * a enteru u levého oka dojde k doplnéni dpt.
Prisma — Pokud je mate povolené, budou zde kolonky pro prizmatické dpt a osy.
PD — v kolonce pro pravé oko pfi zadani celkového PD bude tato hodnota rozdélena mezi
obé odi.
Vyska — pti zadani vysky pro pravé oko se doplini stejnd hodnota i pro levé oko.
Prlimér — zde uvedete poZadovany primér. Nevyplnéna hodnota znamena 65.
Decentrovana skla se zadavaji takto: 65/70.
Typ skla — zde ze seznamu moznych typU skel vyberte poZzadovany typ skla. Pro leh¢i hle-
dani Ize pouzit postupné napsani poc¢atecnich znakl. Novy typ skla pridate pomoci ikony
+, ktera je umisténa na stejném radku. Pomoci tlacitka Skla si mdzete prohlédnout
vSechny typy jiz definovanych skel. Pokud u typu skla mate naplnény ceny a hranice pro
dioptrie, bude po opusténi této rozbalovaci nabidky doplnéna do oblasti s cenami ceny
pravého a levého oka. Sedd rozbalovaci nabidka slouzi k moznosti zadani jiného typu skla
pro levé oko, pro ty vzacné ptipady, kdy zakaznik ma na kazdém oku jiny typ brylového
skla.
Uprava skla — zde uvidite véechny moZné Upravy skel. Pfidani a prohlizeni vrstev je stejné
jako u typu skla. Upravy skel nejsou nactové, protoze bychom pottebovali skoro neome-
zeny prostor pro popisek vysledné vrstvy. Proto napf. AR+tvrzeni na plast 1.6 je u nds po-
vaZzovano jako jedna povrchova vrstva.
Druh bryli — zde vyplnite, na jakou vzdalenost jsou vysledné bryle. (D=dalka, B=blizko atd.
viz nabidka).
Obruba — pokud se jednd o vlastni vyrobek zdkaznika, uvedete néjaky popis této vlastni
bryle. Pokud se jedna o novou obrubu, miZete pouZzit tfi zplsobl zadani obruby.

> napiSete * nasledovanou zkratkou obruby (Pf. *OF153),

>  prectete ¢tecCkou ¢arového kédu kéd obruby,

> nevyplnite nic, a po zadani enteru se otevie okénko, kde mizete specifikovat vy-

slednou obrubu (Podle, ceny, zkratky, nazvu ...)

Tato obruba je v tomto okamZiku odepsana ze skladu.
Poj./LékaF — pokud méte recept, vyberete zde pojistovnu a ICZ Iékare.
Uétovani — nyni se dostadvame do U&tovaci oblasti. Zde je celkem 5 sloupct.

>V prvnim je jiz vyplnéno vydané zbozi.

> V. druhém je odpovidajici sazba dané.

»  Treti sloupec obsahuje prodejni cenu, kterd muze byt jiZz vygenerovana progra-

mem.
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»
»
»

»
»
»
»

» Ve ¢tvrtém je odpocet zdravotni pojistovny (je vidy kladny). V této kolonce ma-
Zete zadat ¢astku, pouZit * pro nejbéznéjsi kddy nebo napsat kod VZP, ktery bude
nahrazen odpovidajici ¢astkou. Dvé rozbalovaci Sipky obsahuiji ¢iselnik PZT.

> V poslednim sloupci vyplnite slevu, kde mate moznost zadat slevu nebo napr. —
10, coz vede na vypocet 10% slevy. Vybérem slevy pomoci rozbalovaci nabidky
(vlevo dole) se podle nastaveni ve slevovych kartach provede vypocet slev po
jednotlivych radkach.

Béhem vypliiovani ceny se neustale v mfizovaném ovalku vypocitava vysledna hodnota
zakazky.

VIP/Expres/Refrakce — preskakuji se, jejich zatrzeni provedete pomoci mysi.

Zadano dne - zde je datum zadani, pocita¢ automaticky doplfiuje dnesni datum.
Datum zhotoveni — zde dopiSete datum zhotoveni. Pokud chcete sdélit pocitaci, Ze za-
kazka ma byt hotova za 3 dny, staci napsat 3 a vysledné datum bude po enteru spocitané.
Datum zhotoveni nesmi byt mensi nez datum zadani.

Vydano — okénko se preskakuje, bude vyplnéno dodatecné.

Poznamka — Sedé okénko slouzi k zadani netisknutelné poznamky.

Uctoval — zde zadate své inicialy.

Zaloha a doplatek — kazdy prvek ma svou vlastni ¢astku, datum a formu Uhrady. Soucet
zalohy a doplatku musi odpovidat celkové hodnoté zakazky.

Zakdazka je uloZena pomoci tlacitka [Ano]. Tlacitko [kddy] obsahuje ¢iselnik PZT. Tlacitko [zboZi]
obsahuje veskeré zbozi, které pripada na tuto zakdzku. Tlacitka s vlajeckami tisknout zakazkovy list
v pfislusném jazyce. Tisk pasu tiskne brylovy pas.

11 Vérnostnim program

Seznam ,vérnych” zakaznik( najdete v Zakaznicich, kde je jim vénovdana posledni karta Vérnostni
program. Je zde mozno zjistit stav konta, pridat nebo ubrat body, vytisknout smlouvu a vérnostni
karticku. Nova vérnostni karta se vytvari na zakazkové karté pravym tl. Mysi na [TISK PASU].

PFi dalsi navstévé zakaznika Zakazkovd karta
nebo pfimém prodeji se pouZije Zidicka alE alfLenka 02/24316357
Carovy kod z vérnostni karty Uliéni 139 Pst Sokolov
» U nové zakazky se
+ 1,00+ 1,00 120
v pfijmeni sejme kdd vér- T 200 T
nostni karty. oy
» Vrychlé kase se kdykoliv barva 25% UTHC
pfi prodeji do zboZi sejme BLABLA
kdd vérnostni karty. BLABLA
» V pokladndach se opét kdy- ;EE ;Eg Eg ;‘E;
koliv sejme kdd vérnostni bave 5% UM
karty do kolonky zbo?Zi.

] ] ]
05.03.2002 [08.03.2002 _ LL AND \;ma

05.03 2002 | HOTOWE

12 Recepty

Evidence poukazi pro ZP se da délat mimo systém, zpracovavat v tomto systému jako nezavislou
davku nebo pripadné davky rovnou generovat z vydanych zakazkovych karet.

Nesmite zapomenout, Ze pfi zpracovani poukazl se pouziva rodné Cislo zakaznika (pojisSténce ZP)
se vSemi dasledky této evidence, tedy je tfeba brat ohled na zdkon o ochrané osobnich udaju.
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12.1 Davky

Ciselniky souvisejici se zpracovanim poukazC najdete pod polozkou v menu Dévky ZP, at se jednd
o databazi pojistoven, 1ékar(, koda atd. Na nasem webu www.maxoft.cz jste vidy s pfedstihem jesté
pred zacatkem Ctvrtleti upozornéni na pripadné zmény v kédech ZP.

Postup pri zadavani davek

1.

Priprava davek — kazdému psani davek do pocitace predchazi rucni pfiprava. Je tfeba re-
cepty z uréitého obdobi roztfidit na jednotlivé pojistovny. ,,Otaxovat” prislusnymi kédy a
hodnotami. A ,,otaxované” poukazy pokud mozno vzestupné seradit dle celkovych hod-
not receptd.

Otevieni okna davek — v horni ¢asti pracovniho okna aplikace Newton jsou barevna tla-
¢itka. Jednim z nich je oranZové tlacitko s motivem diskety a ndpisem ZP. Kliknutim na to-
to tlacitko oteviete okno Ddvky. Ve vrchni poloviné okna je tabulka. Tato tabulka obsahu-
je zakladni informace o davkach. Je to jakysi seznam vami zpracovanych davek, historie
vasi prace s davkami. Ve spodni poloviné okna davek je tzv. editacni karta. V ni se zobra-
zuji informace o ddvce vybrané (zvyraznéné) nahore v tabulce. Zde je misto pro zadavani,
editaci (Upravu) zdkladnich idaji o vybrané davce.

Vytvoreni nové davky — stisknutim klavesy <INS>, ¢i kliknutim na tlacitko [+] (Pfidat vétu)
vytvoite novou, prazdnou davku.

Vyplnéni udaji o nové davce — pise se do spodni poloviny okna davek na tzv. editaéni
kartu.

» ID davky — identifika¢ni ¢islo davky je dodano pocitatem, neni tfeba ho zadavat.

» Pojistovna — zadejte nebo vyberte ze seznamu kdd pojistovny, které se poukazy
tykaji. MlZete zadavat pouze ty pojistovny, které se nachézi ve vasem seznamu
pojistoven.

»  Smluvni partner — vyberte ze seznamu ICZ té vasi optiky, za kterou se budou re-
cepty uplatfiovat na pojistovné. Tlacitko SP umozZiiuje upravovat ¢i pridavat udaje
o vlastnich ICZ.

» Popis k davce — zde mUzZete napsat slovni popis davky (napt. opravna - leden
‘02). Tento Udaj je nepovinny.

» Cislo davky — napi$te pozadované &islo davky (4 — 6 &islic)

» Typ davky — ponechte predvyplnéné Cislo 12. To urcuje, Ze se jedna o optickou
davku.

» Obdobi — napiste mésic a rok, kterého se davka tyka ve formatu (MMRRRR). Na-
priklad “032002" pro brezen 2002.

» Datum prevodu — neni tfeba zadavat, pocita¢ ho dosadi sdm po pfevodu.

» Vlybrany lékaF — pokud ve zpracovdvané davce je hodné poukazi od jednoho Ié-
kafe (zdravotnického zafizeni), tak do této kolonky napiste ICZ onoho Iékare. To-
to ICZ bude nabizeno na kazdém nové zaddvaném receptu. Tento udaj je nepo-
vinny.

» Vybrany den — pokud vase pobocka pojistovny akceptuje davku, ve které vsech-
ny poukazy maji stejné datum vydani zakazky, tak ho sem napiste. Tento datum
bude nabizen na kazdém nové zaddavaném receptu. Nepovinny udaj.

4. UloZeni davky — ddvku uloZte kliknutim na tlacitko [Ano]. Nebo stisknutim klavesové

zkratky <Alt + A>. Timto jsou uloZeny vSeobecné Udaje o davce a nyni je tfeba ji naplnit
jednotlivymi recepty.
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12.2 Poukazy

Postup pti zadavani poukazli

1.

4.

Otevieni okna poukazy — v pravém hornim rohu okna Ddvky stisknéte tlacitko [Pouka-
zy]. Otevre se okno Poukazy.

Vytvoreni nového poukazu — stisknutim klavesy <INS>, ¢i kliknutim na tlacitko [+](Pfidat
vétu) vytvorte novy, prazdny poukaz.

Vyplnéni poukazu — piSe se do spodni poloviny okna davek na tzv. edita¢ni kartu.

» Poradi — poradové Cislo poukazu je dodano pocitatem a neni tfeba ho zadavat.

»  2vl. (F11) — Zvlastni polozka; pokud je poukaz opatien razitkem revizniho |ékare,
tak stisknéte kldvesu F11 a poukaz bude ndlezité oznacen.

» Hodnota — napiste celkovou hodnotu poukazu (soucet hodnot viech kédu). Ne-
wton z uvedené hodnoty dovodi ptislusné kddy a jejich hodnoty a napiSe je vpra-
vo do modrych poli. Pokud zapsand hodnota neni zavedena v databazi, pocitac
upozorni na tuto skutecnost hlaskou ,,Nenadefinovana hodnota“. Takovou hod-
notu nadefinujte v okné Definice hodnot, které oteviete stisknutim tlacitka [Hod-
noty]. Neni-li zadand hodnota jednoznacna, tzn. Ze pod touto hodnotou
se skryva vice neZ jedna kombinace kodu (napf. hodnota 500,- = 1. 90700,
90371, 90371, alei 2. 91220, 91220, 90102), pak vdm da systém tyto moznosti
na vybér a vy je zvolenim Cisla pfislusné varianty vyberte.

» RC—zadejte rodné &islo pacienta, na kterého je recept vystaven. Poéitaé upozor-
nuje na zjevné Spatna rodna Cisla.

Pozn.: Kontroluje se formdlni spravnost rodného Cisla, tj. zda den neni vétsi nez
31, mésic vétsi neZ 12, ... ddle pak u pojisténci narozenych po roce 1954 se kon-
troluje délitelnost celého Cisla jedendcti. Nepouzivame Zddny registr rodnych Ci-
sel. Zpracovdvdme ddvky pro optiky, ocni lékare, na zdravotni vykony, na zdra-
votni pomiicky a ortoptiku.

» Diagndza — pro zadani diagndzy H524, staci napsat: 4 a stisknout kldvesu <Enter>
(H521 =1, H526 = 6, ...). Pokud nenapisete nic a jen stisknete kl. <Enter>, pocitac
dod3d diagnézu H520.

» LékaF — napiste ICZ lékafe. Pro zjednoduseni, pies tlacitko vpravo vedle pole, za-
dejte jméno Iékare a jeho zkratku (napf. Novak Jan, zkratka: n). Pfi dalSim vysky-
tu tohoto ICZ napiste jen zkratku, stisknéte <Enter> a ICZ bude dosazeno.

» Datum — zadejte datum vydani optické pom{cky.

Pozndmky: U kaZdého receptu se v pocitaci eviduji dvé data: datum vystaveni re-
ceptu lékarem a datum vydeje v optice.

» PFijmeni a jméno (zdkaznika) — nepovinny udaj.

Pro zkopirovani udajl z predchazejiciho poukazu stisknéte kldvesu F12. Diagndza se ne-
kopiruje, protoze je vidy rozdilna

Kliknutim na tlacitko [PluS] (kl. zkratka: <Alt + S>) vytvorte dalsi poukaz. Opakovanim to-
hoto postupu napiste vsechny recepty. Po zadani posledniho poukazu kliknéte na tlacitko
[Ano] (kl. zkratka <Alt + A>).

Zavreni okna poukazl — Okno Poukazy zaviete kliknutim na kfiZzek v pravém hornim rohu
okna nebo stisknutim kldvesy <ESC> (<ESCAPE>). Jste zpét v okné Ddvky.
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12.3 Prevedeni davky(-ek) na disketu

Kliknéte na tlacitko [Pfevod] v pravé horni ¢asti okna Ddvky a nechte se vést ndslednymi dialogo-
vymi okny.

12.3.1 Kontrola prevedené(-ych) davky(-ek) a diskety

Mysi zvolte tlacitko [Kontrola] v pravé horni ¢asti okna Ddvky. Pokud mate nainstalovany oba
kontrolni programy (1 — Pkontrol, 2 - Wkontrol), vyberte stisknutim onoho ¢isla vami pozadovany.
Zkontrolujte disketu a jeji obsah.

Upozornéni: programem Pkontrol Ize kontrolovat jen ddvky VZP!

12.4 Tisk faktur, pravodnich listki, soupisi

Pozadovany tisk vyberte kliknutim na pfrislusné tiskové tlacitko ve stredni ¢asti okna Ddvky. Déle
se nechte vést pripadnymi dialogovymi okny.

12.5 Zadani, oprava ¢i prohliZeni zakladnich dat pro praci s ddvkami

V menu systému NEWTON kliknéte na nabidku Ddvky ZP. Po zobrazeni nabidky si vyberte Zada-
nou oblast dat.

13 Prehledy

V menu prehledy najdete spoustu nami dodanych prehledd, které Ize dale modifikovat podle po-
Zadavk( zakaznik(. Obecné je Ize rozdélit do nasledujicich skupin:
»  Financni prehledy
» Skladové prehledy
»  Prehledy pro praci se zdkazniky
»  Statistiky
» Prehledy pro vzajemné soutéZeni jednotlivych optik(/prodejct
» Obratové prehledy
» Evidence recepti
» Evidence slev
» Pomocné prehledy jako napt. zaokrouhleni, tax free atd.
»  Grafy —viz samostatné menu Grafy
Zakladnim prehledem pro ohodnoceni Uspésnosti optiky je FINANCNI DENIK v menu UZAVERKY.

14 Exporty

Exporty v IS Newton jsou dostupné ve formatu Excelu.
»  Exporty uréené k predani marketingovym spolecnostem. Obsah a forma exportu je v ta-
kovém pripadé vytvorena podle zadani takové spolecnosti.
»  Exporty do Ucetnictvi
» Exporty pro majitele optik (na centralu)

15 Adresare

V menu Adresaie najdeme adresafe Dodavatelé, Odbératelé a dalsi.
Pozor, pouzivame kontroly pro ICO, DIC a ¢&isla bankovnich GEtd.
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16 Archivy

V urcitém okamziku, hlavné po nékolikaletém pouzivani tohoto systému, se nékterda data stavaji

historicky nezajimava, ovsem vyhazovat je do kose je tak trochu luxusem, ktery si nemuzete dovolit.
Proto systém lze jednou za ¢as , vycCistit” a to tak, Ze urcité udaje se zarchivuji. Tyto moznosti jsou
v menu DOKLADY.

Vyhodou je zrychleni celého systému — snizenim velikost vSech datovych resp. databazovych ta-
bulek dojde ke zrychleni systému a to prakticky ve vSech ¢innostech systému. Také se snizi pozadavky
na velikost pevné paméti HDD (v pfipadé zalohuje-li optika pravidelné, budou se tyto zalohy tykat
mensiho objemu dat)

Naopak je tfeba si uvédomit, Ze vSechny operace a vypocty bude moci systém provadét jiz pouze
z aktualnich dat (napf. statistiky prodejnosti). Archivovand data jiz nelze ménit, tj. editovat ani mazat.

17 Modul finance

V menu UZAVERKA. Modul finance je samostatnym modulem uréenym pro prehled finanénich
pohybl. Neni vSak urcen pro vedeni vaseho ucetnictvi, nybrz jen podava informace o financnich to-
cich ve vasi optice.

»  Prijaté faktury od dodavatelt » Vydané faktury ostatni

»  Prijaté faktury ostatni » Vydané dobropisy

» Prijaté dobropisy od dodavatel( »  Ostatni prijem do pokladny

» Vydané faktury pro zdravotni po- »  Ostatni vydej z pokladny
jistovny » Triby

» Vydané faktury » Odvody trzeb

Jedna se o modul, ktery bude v budoucnu asi nejvice rozsifovan.

18 Homebanking

Newton obsahuje rozsahly modul pro spolupraci s HomeBankingovymi systémy(KB, CS a CSOB).
Pouzivdme protokol ABO (obé modifikace).

19 Prizpiisobeni programu

19.1 Sporic obrazovky

Vyvola se kdykoliv béhem prace klavesovou zkratkou Ctrl+F12

19.2 Podpora pro zdravotné postiZené

Newton obsahuje podporu pro tyto dvé skupiny zdravotné postizenych osob
» stfedné zrakové postizené
» 0soby s omezenou manipulaci hornich koncetin.

19.3 Servisni funkce systému

Servisni funkce systému lze nalézt v menu SYSTEM.
» Kontrola dat — pouZijte kdykoliv, pomUze pfi zatuhnuti systému.
» Oprava porusenych dat — pomuze v pFipadé, kdy systém napt. po vypadku elektrické
energie totalné zkolaboval.
» Inspektor — moznost ,silné” manipulace s daty.
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